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Installation af Office365 pa Mac

Du kan hente og installerer de forskellige Office-programmer og bruge dem, nar du gar pa Slagelse
Gymnasium.

For at installere Office-programmer fra din skolekonto skal du:
Folge dette link:

https://www.office.com/

Logge pa med din bruger efterfulgt af @slagelse-gym.dk

Brugernavn@slagelse-gym.dk

2 Office-apps og -enheder

Du kan installere Office pa op til 5 pc'er og Macs, 5
tablets og 5 smartphenes.

og skriv dit kodeord og du skulle komme videre.

Installér Office

a. Fra startsiden (Min konto) skal du veelge Installér Vis apps og enheder
apps. Knappen er helt til hgjre (hvis du angiver en
anden startside, skal du ga til aka.ms/office-install).

Eller du finder "Installér og meget mere” helt til
hﬁjre pé Sk&rmen => Installér og meget mere -

Installér Microsoft 365-apps
Installér Word, Excel, PowerPoint og flere.

b. Valg Microsoft 365-apps for at starte
installationen.

Kontor

APPS Installer Office

Office 365 apps
L

Andre installationsindstillinger

%

c. Klik pa Office 365-apps for at starte overfarslen.
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Installér Microsoft 365eller Office

1. Nar overfgrslen er faerdig, skal du abne S@gevinduet, ga til Hent programmer og dobbeltklikke
pa Microsoft_Office Installer.pkg fil (navnet kan variere en smule).

[ NON ) [ Downloads
> EEEIIEIMDH TERVERE - Y

Favorites
:,flk.: Applications w Microsoft_Office_16.17.18090801_Installer.pkg

[ Desktop
¢ iCloud Drive
€) Downloads
LEJ. Recents

Tip!: Hvis du ser en fejl, der siger Microsoft Office installer.pkg kan ikke abnes, fordi den er fra en
uidentificeret udvikler, vent 10 sekunder og flyt den downloadede fil til dit skrivebord. Hold Control + Klik pa
filen for at starte installationsprogrammet.
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2. Velg Fortseet pa den fgrste installationsskaerm for at starte installationsprocessen.
@ @ Install Microsoft Office for Mac -
Welcome to the Microsoft Office for Mac Installer

You will be guided through the steps necessary to install this

Introduction software.

Continue

3. Gennemse softwarelicensaftalen, og klik derefter pa Fortsaet.
4. Velg Jeg accepterer for at acceptere vilkarene for softwarelicensaftalen.
5. Velg, hvordan du vil installere Microsoft 365, og klik pa Fortszet.

6. Gennemse kravene til harddiskplads eller find en anden installeringsplacering, og klik derefter
pa Installer.

Bemaerk!: Hvis du kun vil installere visse Microsoft 365-apps og ikke hele pakken, skal du klikke pa
knappen Tilpas og fjerne markeringen ved de programmer, du ikke gnsker.

7. Indtast din Mac-logonadgangskode, hvis du bliver bedt om det, og klik derefter pa Installér
software. (Dette er den adgangskode, du bruger til at logge pa din Mac.)
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P Installer is trying to install new software. Type

. your password to allow this.
Introduc u

»
® License Username: Mac User
¢ Destinay Paa.sword:l---------' ]
o Installat
» Installal
Cancel Install Software
Summi

_

|

8. Installationen af softwaren starter. Klik pa Luk, nar installationen er feerdig. Se Hvad kan du prgve,

hvis du ikke kan installere eller aktivere Office til Mac, hvis Microsoft 365-installationen

mislykkedes.

e w Install Microsoft Office for Mac

The installation was completed successfully.

@ Introduction

o License

o Destination Select
o Installation Type

¢ Summary The software was installed.

o Installation The installation was successful.

Close

@

Start en app, og start aktiveringsprocessen

1. Klik pa ikonet Startomrade i docken for at fa vist alle dine apps.
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2. Klik pa Microsoft Word-ikonet (eller et andet Microsoft 365- eller Office-ikon) i startomradet.

> @

Game Center iTunes iBooks

Mission Control Dashboard

X H 0%

Microsoft Excel

w3 &

Microsoft Word

Microsoft Qutlook

Systemindstilinger

3. Vinduet Nyheder dabnes automatisk, nar du starter Word. Klik pa Introduktion for at starte
aktivering. Hvis du har brug for hjzelp til at aktivere Microsoft 365eller Office, skal du se Aktivér
Microsoft 365 eller Office til Mac. Hvis aktiveringen mislykkes, skal du se Hvad du kan prgve, hvis du

ikke kan installere eller aktivere Microsoft 365 eller Office til Mac.
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https://support.microsoft.com/da-dk/office/aktiv%C3%A9r-office-til-mac-7f6646b1-bb14-422a-9ad4-a53410fcefb2?wt.mc_id=SCL_InstallOffice_Mac
https://support.microsoft.com/da-dk/office/aktiv%C3%A9r-office-til-mac-7f6646b1-bb14-422a-9ad4-a53410fcefb2?wt.mc_id=SCL_InstallOffice_Mac
https://support.microsoft.com/da-dk/office/det-kan-du-pr%C3%B8ve-hvis-du-ikke-kan-installere-eller-aktivere-office-til-mac-5efba2b4-b1e6-4e5f-bf3c-6ab945d03dea?wt.mc_id=SCL_InstallOffice_Mac
https://support.microsoft.com/da-dk/office/det-kan-du-pr%C3%B8ve-hvis-du-ikke-kan-installere-eller-aktivere-office-til-mac-5efba2b4-b1e6-4e5f-bf3c-6ab945d03dea?wt.mc_id=SCL_InstallOffice_Mac
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Nyheder i Word

Kom i gang &gt;
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